Додаток 1
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень
	
ЖУРНАЛ
обліку претензій, пред’явлених структурним підрозділом, військовою частиною (установою, організацією), підприємством

	№
з/п
	Дата і вихідний номер поданої претензії 
	Короткий зміст претензії та її сума, юридична назва  
підприємства, установи організації, кому пред’явлено претензію
	Дата і номер відповіді на претензію та її реєстрація в службі діловодства 
	Результат розгляду претензії
	Дата передачі претензійних матеріалів в юридичну службу

	
	
	
	
	в якій мірі визнана: повністю, частково, сума
	в якій мірі відхилена: повністю, частково, сума
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	








Додаток 2
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень 


ЖУРНАЛ
обліку претензій, пред’явлених до структурного підрозділу, військової частини (установи, організації), підприємства

	№
з/п
	Вхідний номер і дата реєстрації претензії в діловодстві 
	Короткий зміст претензії та її сума, юридична назва підприємства, установи організації, хто пред’явив претензію
	Дата і номер відповіді на претензію та її реєстрація в службі діловодства частини
	Результат розгляду претензії
	Дата і вхідний номер поданої позовної заяви та її ціна

	
	
	
	
	в якій мірі визнана: повністю, частково, сума, номер та дата платіжного документа про перерахування суми
	в якій мірі відхилена: повністю, частково, сума
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	











Додаток 3
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


ЖУРНАЛ
обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених структурним підрозділом (військовою частиною (установою, організацією, підприємством))

	№
з/п
	Дата і вихідний номер поданої позовної заяви 
	
Від-пові-дач
	Предмет позову та його ціна 
	Номер справи, найме-нування суду
	Дата і зміст рішення суду 
І інстанції

	Дата і вихідний номер
апеляційної скарги,
дата і зміст рішення суду апеляційної інстанції 
	Дата і вихідний номер касаційної скарги,
дата і зміст рішення суду касаційної інстанції
	Дата та номер документа про суму зарахування коштів на рахунок військової частини, повернення земельних ділянок, рухомого та нерухомого майна, вчинення дій тощо

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	











Продовження додатка 3
Примітки: 
1. В юридичній службі апарату Міноборони, територіальних юридичних підрозділах (управліннях, відділах) ведеться Журнал обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених Міністерству оборони України.
2. В юридичній службі Генерального штабу ведеться Журнал обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених Генеральним штабом.
	3. У військових частинах (установах, організаціях), підприємствах судові справи, стороною або третьою чи заінтересованою особою в яких виступає Міноборони, обліковуються разом з іншими судовими справами. 





















Додаток 4
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


ЖУРНАЛ
обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених до структурного підрозділу 
(військової частини (установи, організації, підприємства))

	№
з/п
	Вхідний номер та дата реєст-рації позов-ної заяви
	

По-зи-вач
	Корот-кий зміст та ціна позову

	Номер справи, назва суду
	Дата і зміст рішення суду 
І інстанції 
	Дата і вихідний номер апеляційної скарги, дата і зміст рішення суду апеляційної інстанції
	Дата і вихідний номер касаційної скарги,
дата і зміст рішення суду касаційної інстанції
	Дата та номер документа про суму стягнення коштів з рахунку військової частини, відчуження земельних ділянок, рухомого та нерухомого майна, вчинення дій тощо

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





  Продовження додатка 4

Примітки: 
1. В юридичній службі апарату Міноборони, територіальних юридичних підрозділах (управліннях, відділах) ведеться Журнал обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених Міністерству оборони України.
2. В юридичній службі Генерального штабу ведеться Журнал обліку позовних заяв та інших документів, пред’явлених Генеральним штабом.
	3. У військових частинах (установах, організаціях), підприємствах судові справи, стороною або третьою чи заінтересованою особою в яких виступає Міноборони, обліковуються разом з іншими судовими справами. 








Додаток 5
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень 



ЖУРНАЛ 
обліку довіреностей на процесуальне представництво


	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові, посада, кому видано довіреність, телефон
	Номер, вид довіреності (генеральна, разова у справі 
№ …)
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яка отримала довіреність, структурний підрозділ, військова частина (підприємство, установа, організація), підпис, дата отримання (дата направлення, вихідний номер)
	


Дата повернення

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




















Додаток 6
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


ЖУРНАЛ
обліку вихідних судових документів 

	№ з/п
	Дата вихідного судового документа
	Короткий зміст судового документа
	Номер документа
	Кому передано судовий документ та його виконання
	Підпис та ініціали того, хто прийняв судовий документ
	Дата прийняття судового документа
	Примітка

	
	електронний вигляд
	паперовий вигляд
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




Додаток 7
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень

ЖУРНАЛ
обліку виконавчих документів

	№
з/п
	Дата надход-ження і вхідний номер виконав-чих доку-ментів
	Номер і дата постанови про відкриття (закриття, зупинення, повернення) виконавчого провад-ження, ким винесена
	Найменування відповідаль-ного підрозділу, прізвище, ім’я, по батькові посадової (службової) особи (військове звання, посада, телефон)
	Розмір стягнення

	Характер грошових сум, що підлягають стягненню (невико-нання договірних зобов’язань, компенсація за речове майно, моральна шкода у зв’язку з ушкоджен-ням здоров’я тощо) або рішення про поновлення на роботі (посаді) чи на військовій службі
	Дата виконання або причини невиконання (також зазначається, які заходи вживаються для виконання)

	
	
	
	
	усього
	у тому числі штрафні  санкції та виконавчий збір
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Продовження додатка 7

Примітки:
1. У Журналі обліку виконавчих документів обліковуються такі виконавчі документи: виконавчі листи і накази господарських судів; ухвали, постанови судів у цивільних господарських, адміністративних справах, кримінальних провадженнях, які набрали законної сили; судові накази; виконавчі написи нотаріусів, посвідчення комісій по трудових спорах; постанови органів (посадових осіб), уповноважених розглядати справи про адміністративні правопорушення; постанови державного виконавця про стягнення виконавчого збору, витрат, пов’язаних з організацією та проведенням виконавчих дій і накладенням штрафу; рішення Європейського суду з прав людини.
	2. Журнал обліку виконавчих документів ведеться в структурних підрозділах Міноборони та Генерального штабу,  військових частинах (установах, організаціях), підприємствах посадовими (службовими) особами, які визначені відповідальними за безпосереднє виконання судових рішень






Додаток 71
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень

МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ
(ЗБРОЙНІ СИЛИ УКРАЇНИ)
Н А К А З

командира військової частини А3130
(з адміністративно-господарської діяльності)

____________	м. Київ	№           


Про організацію самопредставництва інтересів ___________________, його посадових осіб у судах та інших державних органах


Відповідно до Закону України від 18 грудня 2019 року № 390-IX “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення можливостей самопредставництва в суді органів державної влади, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб незалежно від порядку їх створення” та з метою організації самопредставництва Міністерства оборони України (Збройних Сил України) у судах та інших державних органах наказую:

1.	Затвердити Перелік осіб, уповноважених діяти від імені Міністерства оборони України (Збройних Сил України) (самопредставництво) у судах та інших державних органах, що додається.

2.	Установити, що особи, визначені у Переліку осіб, уповноважених діяти від імені Міністерства оборони України (Збройних Сил України) (самопредставництво) у судах та інших державних органах, затвердженого пунктом 1 цього наказу, користуються правами: здійснювати самопредставництво інтересів Міністерства оборони України, (Генерального штабу Збройних Сил України, військової частини, установи, організації, підприємства), його посадових осіб без окремого доручення керівника у судах та інших державних органах з усіма правами, що надані процесуальним законодавством України позивачу (у тому числі право підписувати та подавати позов), відповідачу, третій особі, стороні у виконавчому провадженні, потерпілому, заявнику, цивільному позивачу, цивільному відповідачу, в тому числі з правом оскарження судових рішень, сплати судових витрат, подання виконавчих документів до виконання (стягнення).

3.	Установити, що особи, визначені у Переліку осіб, уповноважених діяти від імені Міністерства оборони України (Збройних Сил України) (самопредставництво) у судах та інших державних органах, затвердженого пунктом 1 цього наказу, не мають повноважень щодо визнання позову повністю або частково, відмови від позову, його відкликання та зміни, не оскаржувати судові рішення, прийняті не на користь Міноборони або Збройних Сил у тому числі, яким частково задоволені вимоги Міноборони або Збройних Сил, відкликання та відмови від апеляційних та касаційних скарг, досягнення примирення, укладення мирової угоди, а також угоди у виконавчому провадженні.

4.	Наказ довести до посадових осіб в частині, що їх стосується.


Командир (начальник, керівник) ______________________________________
(посада, прізвище, ініціали)
М.П.


Продовження додатка 71

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказом командира військової
частини А_____ від ___.___.2020
№ _____


ПЕРЕЛІК
осіб, уповноважених діяти від імені Міністерства оборони України (Збройних Сил України) (самопредставництво) у судах та інших державних органах


1.	Особа, уповноважена діяти від імені Міністерства оборони України (Збройних Сил України) (самопредставництво) у судах та інших державних органах (посада, прізвище, ім’я та по батькові посадової особи), що діє на підставі (дата та номер наказу про призначення на посаду або акта про наділення повноваженнями), (прізвище, ім’я та по батькові уповноваженої особи) (паспорт: серія, номер, ким та коли виданий).
2.
3.


Начальник штабу
(заступник начальника, керівника) ___________	(посада, прізвище, ініціали)


Додаток 8
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень



ДОВІРЕНІСТЬ
Місто Київ,____________________________ дві тисячі ____________ року.
(вказується число та місяць прописом)

Міністерство оборони України (Генеральний штаб Збройних Сил України, військова частина (установа, організація)) в особі (прізвище, ім’я та по батькові посадової особи), що діє на підставі (дата та номер наказу про призначення на посаду або акта про наділення повноваженнями), уповноважує (прізвище, ім’я та по батькові уповноваженої особи) (паспорт: серія, номер, ким та коли виданий) представляти інтереси Міністерства оборони України (Генерального штабу Збройних Сил України, військової частини (установи, організації, підприємства)) у судах України з правами, що надаються законом заявникові, позивачеві, відповідачеві, третій особі, у тому числі з повноваженнями: 
брати участь у судових засіданнях, заявляти клопотання і відводи, давати усні і письмові пояснення, представляти свої докази, міркування і заперечення, брати участь у їх дослідженні;
підписувати від імені Міністерства оборони України (Генерального штабу Збройних Сил України, військової частини (установи, організації, підприємства)) та подавати (надсилати) у встановленому порядку позовні заяви (скарги), відзиви (пояснення) на позовні заяви (скарги), зміни та доповнення до них, заяви про розгляд справ за нововиявленими обставинами, заяви про поворот виконання судового рішення, заяви про перегляд судових рішень Верховним Судом України;
отримувати на руки рішення, накази, ухвали та постанови суду, робити витяги з них та знімати копії (світлокопії);
оскаржувати рішення, накази, ухвали та постанови суду в апеляційні та касаційні інстанції, подавати заяви про перегляд судових рішень до Верховного Суду України, оскаржувати рішення та дії органів виконавчої влади та місцевого самоврядування (у тому числі органів Державної виконавчої служби України) чи інших посадових (службових) осіб;
подавати виконавчі документи до виконання (стягнення); 
здійснювати інші правочини, необхідні для забезпечення належного представництва інтересів Міністерства оборони України (Генерального штабу Збройних Сил України, військової частини (установи, організації, підприємства)).
Продовження додатка 8

Ця довіреність не дає права залишати позовну заяву без розгляду, визнавати позов, заявлений до Міністерства оборони України (Генерального штабу Збройних Сил України, військової частини (установи, організації, підприємства)), повністю або частково, відмовлятися від позову, заявленого Міністерством оборони України (Генеральним штабом Збройних Сил України, військовою частиною (установою, організацією, підприємством)), укладати мирові угоди, зменшувати розмір позовних вимог, заявлених Міністерством оборони України (Генеральним штабом Збройних Сил України, військовою частиною (установою, організацією, підприємством)), призначати арбітрів третейських судів.
Довіреність видана без права передоручення і діє до _____________
__________________________________________________________________.
(вказується число, місяць та рік прописом)

Командир (начальник, керівник) ______________________________________
						 (посада, прізвище, ініціали)
М.П.



















Додаток 9
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень 

ВІДОМІСТЬ
оперативного обліку здійснення самопредставництва, представництва в судах 

	№
з/п
	№ справи
	Най-мену-вання суду,
суддя
	Прізви-ще, ім’я, по батькові представника Міноборони (Зброй-них Сил)
	Предмет спору
	Інформація щодо сторін у справі
	Дата і номер відзиву (заперечень)
	Дата та короткий зміст рішення суду
	Дата і номер апеляці-йної скарги. 
Резуль-тат роз-гляду апеля-ційної скарги
	Дата і номер касаційної скарги.
Результат розгляду касаційної скарги. 
	Дата виконання або причини невиконан-ня (також зазнача-ється, які заходи вживаються для виконання)

	
	
	
	
	
	позивач
	відповідач
	треті особи
	
	
	
	
	

	у порядку адміністративного судочинства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	у порядку цивільного судочинства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	у порядку господарського судочинства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Додаток 10
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


ЗВІТ
про стан самопредставництва, представництва в судах та інших юрисдикційних органах
_________________________________________________________________________________ за _______________ 20__ року
 					(найменування військової частини, установи, організації, структурного підрозділу)						(місяць)

	









Усього
	Перелік (найменування) структурного підрозділу, військової частини (установи, організації, підприємства)
	Кількість облікованих судових справ
	Кількість судових справ та загальна сума позовних вимог  (загальна площа нерухомого майна і земельних ділянок)
	Судові справи, які перебувають у провадженні 

	
	
	
	
	з них

	
	
	
	
	усього
	кількість судових справ, пред’явлених до Міноборони (Збройних Сил)
(інстанція)
	кількість судових справ, пред’явлених Міноборони 
(Збройними Силами)
(інстанція)


	
	
	усього
	за минулі роки
	у поточному році
	від
Міноборони (Збройних Сил)
	до
Міноборони (Збройних Сил)
	
	усього
	перша 
	апеляційна  
	касаційна 
	усього
	перша 
	апеляційна  
	касаційна 

	
	
	
	
	усього
	у тому числі у звіт-ному місяці
	кількість справ немайно-вого харак-теру
	справи майнового характеру
	кількість справ немайно-вого характеру
	справи майнового характеру
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	усього
	сума
	площа неру-хомого майна (кв.м)
	площа земель-них ділянок (га)
	
	усього
	сума 
	площа нерухомо-го майна (кв.м)
	площа земель-них ділянок (га)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	Розділ 1. Справи адміністративного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 2. Справи цивільного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 3. Справи господарського судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 4. Справи кримінального судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




2
Продовження додатка 10

	Судові справи, провадження по яких завершено та судові рішення набрали законної сили

	з них:

	загальна кількість судових рішень, які набрали законної сили
	на користь Міноборони (Збройних Сил) 
(кількість, інстанція, сума, площа нерухомого майна, земельних ділянок) 
	на користь інших осіб 
(кількість, інстанція, сума, площа нерухомого майна, земельних ділянок) 

	усього
	судові рішення майнового характеру
	рішення немайнового характеру
	загальна кількість судових рішень
	сума стягнень (грн)
	площа нерухомого майна (кв.м)
	площа земельних ділянок (га)
	кількість судових рішень
	загальна кількість судових рішень
	сума стягнень (грн)
	площа нерухомого майна (кв.м)
	площа земельних ділянок (га)
	кількість судових рішень

	
	
	усього
	у тому числі судові, рішення стороною в яких виступає Міністр оборони України 
	
	
	
	
	перша 
	апеляційна  
	
	
	
	
	перша 
	апеляційна

	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41

	Розділ 1. Справи адміністративного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 2. Справи цивільного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 3.Справи господарського судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 4. Справи кримінального судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	* Інформація щодо предметів спору надається у разі обліку судових справ відповідно до додатка 9 до цієї Інструкції.





Додаток 11
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень 


ЗВІТ
про стан виконання судових рішень (виконавчих документів) та претензійну роботу в
___________________________________________________________________________ за _______________ 20___ року
 (найменування військової частини ( установи, організації, підприємства), структурного підрозділу)  		(місяць)

	







Усього
	Найменування структурного підрозділу, військової частини (установи, організації, підприємства)
	Кількість облікова-них виконав-чих документів
	Виконавчі провадження:

	
	
	усього
	за минулі роки
	у поточному році
	Перебувають на виконанні (кількість)
	Фактично виконані
(закінчені, повернуті) провадження

	
	
	
	
	
	усього
	до Міноборони (Збройних Сил)

	від Міністерства оборони (Збройних Сил)

	Загальна кількість виконаних закінчених повернутих проваджень 
	на користь Міноборони (Збройних Сил) (кількість, сума, площа нерухомого майна, земельних ділянок) 
	на користь інших осіб (кількість, сума, площа нерухомого майна, земельних ділянок) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	усього
	провад-ження майно-
вого 
характеру
	провад-ження немайно-вого характеру
	провадження майнового характеру
	провадження немайнового характеру (кількість)

	провадження майнового характеру
	провад-ження немайно-вого харак-теру (кіль-кість)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	усього
	сума стягнень (грн)
	площа нерухомого майна (кв.м)
	площа земельних ділянок (га)
	
	усього
	сума стягнень (грн)
	площа  нерухо-мого майна (кв.м)
	площа земе-льних діля-нок (га)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Розділ 1. Справи адміністративного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 2. Справи цивільного судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 3. Справи господарського судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 4. Справи кримінального судочинства*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	за всі розділи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




															2
Продовження додатка 11


	Інформація про виконання судових рішень (виконавчих документів), які набрали законної сили, прийняті не на користь Міноборони (Збройних Сил) 
	Претензійна робота

	виконання в добровільному порядку (кількість, сума, площа нерухомого майна, земельних ділянок) 
	виконання в порядку безспірного списання коштів на підставі вимог Державної казначейської служби України (кількість, сума стягнень) 
	загальна кількість 
	сума

	кількість претензій, пред’явлених до Міноборони (Збройних Сил)

	кількість претензій, пред’явлених Міноборони
(Збройними Силами)

	усього
	сума (грн)
	площа нерухомого майна (кв.м)
	площа земельних ділянок (га)
	усього
	сума (грн)
	
	
	усього
	сума (грн)
	усього 
	сума (грн)

	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33

	Розділ 1. Справи адміністративного судочинства
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 2. Справи цивільного судочинства
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 3. Справи господарського судочинства
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Розділ 4. Справи кримінального судочинства
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





* Інформація щодо предметів спору надається у разі обліку судових справ відповідно до додатка 9 до цієї Інструкції.

Додаток 12
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень 



ЗВІТ
про наявність у судах загальної юрисдикції судових проваджень щодо об’єктів державної власності

	№ з/п
	

№ справи
	

Учасники справи
	

Позовні вимоги*
	Основні характери-тики об’єкта державної власності**
	Стан розгляду справи (вноситься інформація за поточний місяць)
	Найменування суду та склад колегії суддів, що розглядає справу (першої,
апеляційної, касаційної інстанції)
	Посада, прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону особи, відповідальної за самопредставництво, представництво інтересів Міноборони (органу військового управління, військової частини) у справі

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



* Позовні вимоги вказуються повністю відповідно до позовної заяви.
** Об’єкт  державної  власності  визначається  відповідно  до статті 3 Закону  України  “Про управління об’єктами державної власності”.


Додаток 13
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ 
(ЗБРОЙНІ СИЛИ УКРАЇНИ) 
__________________________________________________________
[bookmark: _GoBack](структурний підрозділ, військова частина (установа, організація), підприємство
										
									Примірник __________

АКТ № ______ 
від “_____” _______________ 20____ року
	Комісія в складі _________________________________________________________________
(начальник відділу кадрів структурного підрозділу, в/ч (установи, організації), підприємства
у присутності __________________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові, посада)
__________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові, посада)

склала цей акт про те, що під час розкриття конверта (пакета), надісланого від __________________________________________________________________,
(назва суду, від якого надійшов конверт (пакет))
виявлено такі недоліки: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

				Підписи: ______________ 
					      ______________
					     _______________

	Акт складається в двох примірниках, один з яких направляється до суду, який надіслав конверт (пакет), другий залишається в матеріалах судової справи структурного підрозділу Міноборони та Генерального штабу, військової частини (установи, організації), підприємства до якого надійшов конверт (пакет).

Додаток 14
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень

1. Титульний аркуш

МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ 
(ЗБРОЙНІ СИЛИ УКРАЇНИ) 

___________________________________________________________
(структурний підрозділ, військова частина (установа, організація), підприємство

ТОМ  Судова справа № _______

	
СУДОВА СПРАВА 
за позовом __________________________________________
 (позивач, відповідач, предмет спору)
_____________________
(вид судочинства)


РУХ СПРАВИ

	Дата засідання
	Час 
	Примітка 
	Дата засідан-ня
	Час
	Примітка

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	










Продовження додатка 14

2. Титульний аркуш на архів

Зберігати ___ років до _____ р. 			_______________________
 								(гриф обмеження доступу)
Ст. ______


МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ 
(ЗБРОЙНІ СИЛИ УКРАЇНИ) 

____________________________________________________
(структурний підрозділ, військова частина (установа, організація), підприємство

                                      				СПРАВА №___ , том № _____


СУДОВА СПРАВА
за позовом __________________________________________
 (позивач, відповідач, предмет спору)
_____________________
(вид судочинства)



	Архів
	№ фонду
	№ опису
	№ справи
	№ коробки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Розпочато “___” ___________ 20___ р.
Закінчено  “___” ___________ 20___ р.

На ______________ аркушах


Крім того, внутрішній опис на ________ аркушах і додатків.
До справи на ________ аркушах


Вірно: ____________________________________________________________
(керівник структурного підрозділу, військової частини (установи, організації), підприємства



Продовження додатка 14


ОПИС
матеріалів, що знаходяться у судовій справі № ____________

	№ 
з/п
	Назва документа
	Кількість
аркушів
	Сторінка
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Опис склав __________________________







Додаток 15
до Інструкції з організації претензійної та позовної роботи, самопредставництва, представництва інтересів Міністерства оборони України та Збройних Сил України у судах та інших державних органах, виконання судових рішень


АКТ
приймання-передачі матеріалів судової справи
№ __________________
місто _____________					“____” __________ 20___ року

Даний акт складений у тому, що на підставі _________________              з “___” __________ 20____ року по “___” __________ 20___ року _______________________________________________________________  
(прізвище, ім’я, по батькові, посада керівника структурного підрозділу,

___________________________________________________________передав,
в/ч (підприємство, установа, організація))
а  ________________________________________________________________   
(прізвище, ім’я, по батькові, посада керівника структурного підрозділу,
__________________________________________________________прийняв
військової частини (підприємства, установи, організації))
матеріали судової справи № _____________ за позовом __________________________________________________________________
(позивач, відповідач, предмет спору)

	Додаток: матеріали судової справи № __________ на ____ арк.

Передав: _____________ 				В.О.БОЙКО
       (особистий підпис)

“____” _______________ 20___ року

Прийняв _____________				Г.Г.ГРИБАНОВ
	      (особистий підпис)

“____” _______________ 20___ року

	Акт складено в трьох примірниках: перший примірник – для того, хто передав матеріали судової справи, другий – для того, хто прийняв матеріали судової справи, третій – для Юридичної служби апарату Міноборони (за справами Міноборони), юридична служба Генерального штабу (за справами Збройних Сил).
